Zakladni Skola a Slaménikova matefska Skola Radslavice

Vnitrni rad skolni druziny
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Spisovy znak: A5 Skartacni znak:

Zmény: rusi fad ze dne 1. 9. 2017

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina (SD) tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve kole
a vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zaki.
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|. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Ziki a jejich zdkonnych zastupcii ve Skole
nebo Skolském zaiizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaht se zaméstnanci
Skoly
1. Zaci jsou povinni:
a) fadné dochazet do Skolského zafizeni
b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, piedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni
k ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni
) plnit pokyny vSech zaméstnanct $koly a Skolského zatizeni vydané v souladu s prav-
nimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem
d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim ta-
dem
Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. V pfipadé€, Zze Zak nosi do Skoly mobilni telefon, ma jej
po dobu ¢innosti SD vypnuty a uloZeny v taice. Se souhlasem vychovatelky SD miize zak
dle nutnosti vyuzit mobilni telefon pro komunikaci se zdkonnymi zastupci.
Zvl1asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zaka vi¢i ostatnim zakiim nebo zaméstnanciim
Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny. Pfi poruseni povin-




nosti stanovenych fddem Skolni druziny lze podle zavaznosti poruseni ve spolupraci s tifidnim
ucitelem a feditelem Skoly ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) dutku tfidniho ucitele

c) dutku feditele Skoly
Skola oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jejich od@ivodnéni zakonnému zéastupci
ditéte a zaznamena jej do dokumentace skoly.

2. Vztahy Zaki a zakonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

Pfi jednani zaméstnanct Skoly a zakonnych zastupct dodrzuji ob¢€ strany pravidla vzajemné
slusnosti, respektu, korektnosti a dodrzuji pravidla ob¢anského souziti. Pedagogicti pracovnici
vydavaji détem a zdkonnym zastupcum takové pokyny, které souvisi s ¢innosti skolni druzi-

ny.

11. Cinnost druZiny

¢ Druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zaka

e Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani

¢ Druzina mize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna

e Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky piihlaSené
k pravidelné denni dochazce

e Cinnost druziny se uskute¢fiuje:
- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tématickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zdjmové vzdelavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti

e DruZina umoziuje ucastnikiim odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani

I11. Organizace a provoz Skolni druziny
1. PiihlaSovani, odhlaSovani zaka

e Zaka do $kolni druziny ptihlaguje zikonny zastupce predanim fadné vyplnéné Zadosti
0 zafazeni ditéte do Skolni druziny s uvedenim rozsahu dochézky a zpiisobu odchodu
zaka z druziny, ptihlasky eviduji vychovatelky.

e O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel $koly na zdklad€ vyplnénych
naleZitosti v pisemné Zadosti o zafazeni ditéte do §kolni druziny.

e Odhlaseni zéka z dochazky do &innosti $kolni druziny (déle jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vychovatelce SD.

e O vyloudeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD
sdéli feditel Skoly rodi¢iim zaka pisemné s patficnym zdvodnénim.

2. Provoz $kolni druZiny
Provozni doba SD : Denné od 6.30 - 16.15hod.

e V dobé prazdnin miize byt &innost SD zajisténa.

e Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

e Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

e Mistnosti SD jsou uéebny Vv piizemi $koly nebo v 1. a 2. poschodi.




K ¢innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat pohybovou u¢ebnu,
Skolni htisté a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni : 3

Naplnovani odd¢€leni: odd€leni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30
ucastnikli, nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakt denné
pfitomnych - limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zéka

V provozu oddé¢leni.

3. Dochizka do SD

Budova $koly je zpiistupnéna zakiim k dochézce do &innosti SD v provozu od 6.30 do
16.15hod.

V dopolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 7.40 do 12.20hod.

Z4k vstupuje do &innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem v Zadosti o zafazeni ditdte do $kolni druziny. Bez pisemné omluvy od
rodi¢d je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.

Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zzaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu), pokud je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skute¢nost tfidni (pfedavajici) ucitel.

Odhlésku ze stravovani v piipad¢ neptitomnosti zadka provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo osobnim vyzvednutim zaka. Nelze zaka omlouvat telefonicky, pouze ve
vyjimecnych ptipadech se svolenim vedeni skoly.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlageni k ¢innosti ve SD piedavani
vychovatelkdm Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované skolou. Pfedavajici pti predani sdéli pocet predavanych zaki a
oznami diivod nepiitomnosti zapsanych zakia SD. V piipadé neptitomnosti
vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dozoru nad zéky SD a soucasné
situaci oznami vychovatelce SD.

Pii nevyzvednuti zika zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD m4 vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy

s rodi¢i vy¢ka s zakem az do prichodu rodi¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli
$koly a Policii CR. Problém miize Fesit i odvodem ditéte k sobé domii a pokouset se
dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani Zika p¥i ¢innostech SD

Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.
Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druzing se fidi idaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy Zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

K hram, hra¢kdm, kniham atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a $etrn&. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapoc€itavaji 1 projevy chovani

v ¢innostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

Pokud zak soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a
$kolni fad, miZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

Zv14sté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky Zzéka viici zaméstnanciim
Skoly nebo Skolského zatfizeni nebo vici ostatnim zakiim se povazuje za zavazné



poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem,

e Dopusti-li se zak takového chovani oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti do nésledujiciho pracovniho dne
poté, co se o tom dozveédél.

5. Bezpe&nost a ochrana zdravi Zaki SD

e Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve
svém odd¢leni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.

e Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

e Piiurazu zdka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. 1ékarskou
pomoc.

e 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfti ¢innostech.

e Bé&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodt zakonni
zastupci &i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha prede dveifmi. Pedagogiéti zaméstnanci SD i
74ci SD se dale idi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi $kolniho
radu.

6. Nepritomnost zaméstnance

o Pii kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v prub¢hu dne) je
mozné spojit oddé€leni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30.
Vychovatelka daného oddé€leni ptizplisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je
vzdy obezndmeno vedeni Skoly.

e Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena zastupem.

7. Prava pedagogickych pracovniki § 22a
¢ na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
e na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt ne-
bo zdkonnych zastupcii déti a zakl 1 dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,
e nato, aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu
S pravnimi predpisy,

¢ na vyuZivani metod, forem a prostiedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-

psychologické ¢innosti,

e volit a byt voleni do $kolské rady,

e na objektivni hodnoceni jejich pedagogické ¢innosti.

8. Povinnosti pedagogickych pracovniki § 22b

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélani,

e chrénit a respektovat prava ditéte, Zaka,

e chrénit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka a pfedchazet vS§em formam rizikového

chovani ve Skole a Skolském zarizeni,

e svym piistupem k vychové a vzdélani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim

prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobnich udajt, informace o zdravot-

nim stavu déti, zaka a vysledky poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,

e poskytovat ditéti, zakovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte, zaka informace

spojené s vychovou a vzdélanim.
9. Povinnost zaméstnavatele
e 7zajistit prava pedagogickych pracovnikd,
e vyzadovat a kontrolovat plnéni jejich povinnosti.



10. Podminky ukladani vychovnych opatieni se dle § 31 SZ v platném znéni
e zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka viici zaméestnancim
Skoly nebo Skolského zatfizeni nebo vici ostatnim zaklim se povazuje za zdvazné
poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem,
e dopusti-li se zak takového chovani, oznami feditel skoly nebo Skolského zatizeni tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne
co se o tom dozvédel.

IV. Rezim SD
e 6.30 hod. - 7.40 hod. ranni SD
e 7.40 hod.-12.20 hod.dle aktualnich rozvrhti na dany $kolni rok pfevazné odpocinkova
¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmu
e 12.20 hod. - 13.20 hod. ob&d, osobni hygiena, volna ¢innost

e 13.20 hod. - 14 hod. odpoc¢inkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické
rozhovory)

e 14 hod. - 16.15 hod. ¢innost zajmova
SD realizuje vychovné vzd&lavaci ¢innost zejména formou odpoéinkovych, rekreadnich
a zajmovych ¢innosti a umoziuje zakim pripravu na vyucovani.

e Odpocinkové ¢innosti - klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti.

e Relaxacni éinnosti- aktivni odpocinek s pohybovymi aktivitami.

e Zdjmové Cinnosti - umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci moznych Skolnich
neuspechi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.

e Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich po-
vinnosti - vypracovavani domacich tkold, pouze se souhlasem rodicti nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani Skolnich po-
znatk v praxi pfi vychdzkéch, exkurzich a dalSich ¢innostech.

o  Ziskdvani dalsich doplitujicich poznatkii -i prab&zné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

SD nabizi Zakiim tyto volno€asové aktivity:

prace na PC taneCni a dramatické ¢innosti
sportovni a pohybové aktivity ekologicka vychova

rozvoj AJ keramické ¢innosti

dopravni vychova kulturni a spolecenské akce
hru na flétnu a kytaru sborovy zpev

literarni ¢innosti doucovani zaka

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

e Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budovée
nebo mimo budovu zaci hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi ¢i jinému
zaméstnanci Skoly.

e \Wchovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pti prvni hodin€ chybéli.



O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy.

Prokazatelnym zpiisobem seznami zdkonné zastupce s vnitinim fadem skolni druziny.
Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy.

Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného, v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakli a v pripadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.

Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékarskému oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pti urazu je poskytnuta zakovi prvni pomoc.

Zamgéstnanec Skoly uraz ihned hlasi vedeni Skoly a néasledné vyplni zdznam do knihy
urazl, ihned informuje zdkonného zastupce zaka.
V ramci ochrany pied socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili ma Skola vypracovany MPP a zfizenou funkci metodika
primarni prevence.

V1. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaku

1.

2.

3.

Z4ci mohou bezplatné uZzivat zatizeni §koly, $kolni vybaveni, nesmi zptisobit umysIné
poskozovani skolniho majetku.

Pii imysIném nigeni $kolniho majetku a zafizeni SD Z4kem, je povinnosti zdka a jeho
zakonnych zastupcii zajistit opravu nebo nahradu skody.

Pti ztraté ¢i poskozeni majetku ohlasi Zaci pedagogovi tuto skutec¢nost, pedagog
stanovi dalsi feSeni vzniklé situace — nahrada, mira zavinéni.

VI1Il. Dokumentace

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny
a) evidence piijatych déti (Zadosti o zatazeni ditéte do Skolni druziny pro zaky, ktefi jsou

pfihlaseni k pravidelné dochazce)

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni v¢etné dochazky déti
c) celoro¢ni plan ¢innosti
d) wvnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

VI1ll. Zavéreéna ustanoveni

1.

2.
3.
4

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena feditelka Skoly.

UloZeni smérnice v archivu §koly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti 1. 9. 2019.

Zakonni zastupci jsou na zacatku Skolniho roku prokazatelné seznameni s touto smér-
nici prostfednictvim webovych stranek skoly.

5. Pedagogicti pracovnici byli sezndmeni na pedagogické rad¢ 26. 8. 2019

V Radslavicich 1. 9. 2019

Mgr. Ivana Zendhlova, feditelka Skoly



